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Mit uns wird Ihr Erfolg komplett. 

SEMINAR INHALTE. 
 

 
 
Finanzbuchhaltung. 
 

� Klinger FiBu für Anfänger. 
� Klinger FiBu für Fortgeschrittene. 
� Klinger FiBu Tipps & Tricks. 
� Mahnwesen & Zahlungsverkehr. 
� Statistik & Kostenrechnung. 
� Bilanzierung & Anlagenverzeichnis. 

 
 
 
Warenwirtschaft. 
 

� Klinger WAWI: Fakturierung & Module. 
 
 
 

Lohnverrechnung. [Seminare auf Anfrage] 
 

� Klinger Lohn für Einsteiger. 
� Klinger Lohn für Profis. 

 

 
 
Webservice/ASP. 
 

� Klinger Webservice. 
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Mit uns wird Ihr Erfolg komplett. 

Seminar „Klinger FiBu für Anfänger“. 

 
Voraussetzungen:  Windows Grundkenntnisse 
Zielsetzung:  Buchen mit Klinger FiBu, Anlage von Sach- und Personenkonten,  

Standardauswertungen 
Dauer:    Ganztags, 9 bis ca. 16 Uhr 
Seminarorte:   Wien, Innsbruck 
 
Inhalt: 
 

� Installation des Programmes, Einrichten am Desktop 
� Mandant/Betrieb auswählen 
� Firmenbeschriftung 
� Anlage von Personenstammdaten 
� Anlage von individuellen Sachkonten 
� Definition des Wirtschaftsjahres 
� Buchen  

(Buchungssysmbole, Matchcode, Buchungsmodi, OP-Ausgleich) 
� Korrektur von Buchungen  

(Ändern/Löschen) 
� Datensicherung und Rücksicherung 
� Fixierung 
� Auswertungen 
� Buchen mit Echtbelegen 
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Mit uns wird Ihr Erfolg komplett. 

Seminar „Klinger FiBu für Fortgeschrittene“. 

 

Voraussetzungen:  Klinger FiBu Anfängerseminar/Individualschulung bzw. Buchungstätigkeit 
mit Klinger FiBu 

Zielsetzung:   Effizienter Einsatz des Programmes 
Dauer:    Ganztags, 9 bis ca. 16 Uhr 
Seminarorte:   Wien, Innsbruck 
 
Inhalt: 
 

� Konfiguration der Buchungszeile 
� Duplizieren in der Buchungszeile  

(Konto, Betrag, Text) 
� Belegkreisverwaltung 
� Anzahlungen 
� Setzen von Konto-Kennzeichen (Skonto, Mwc),  

Hinterlegung mit Mwc 
� Definition der OP-Differenzkonten, Konten für Kursdifferenzen 
� Skontobedingungen generell/individuell 
� EU-Buchungsfälle 
� Definition der Fakturenwährung bei Personenkonten 
� Kurstabelle 
� Buchen mit Fremdwährung 
� Buchen mit Ländercode 
� Shift/Vortrag 
� Auswertungen  

(Leitwährung/Druckwährung) 
� Fremdwährungsauswertungen 
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Mit uns wird Ihr Erfolg komplett. 

Seminar „Klinger FiBu Tipps & Tricks“. 

 

Voraussetzungen:  Klinger FiBu für Fortgeschrittene Seminar oder sehr gute Kenntnisse  
des Programmes 

Zielsetzung:   Zeitsparendes Buchen, Einsatz sämtlicher Programmfunktionen 
Dauer:    Halbtags, 9 bis ca. 13 Uhr 
Seminarorte:   Wien, Innsbruck 
 
Inhalt: 
 

� Stamminfo: MW-Berechnung, Fenstereinstellungen, Druckereinstellungen 
� Setzen der Grafikkennzeichen  

(Grafikauswertungen) 
� Kontodetailfunktion 
� Übernahme von FiBu-Buchungen ins AVZ 
� Suche nach Buchungen 
� Kontrollen:  

Kassa, Soll-Haben, OP-FiBu, AVZ-FiBu 
� Überleitung von Konten/Gliederungen nach Word und Excel 
� Kopieren von Daten 
� Konsolidierung 
� Auswertungen 
� Ausgabe auf Datenträger 
� Ausgabe nach MS Word 
� Ausgabe nach MS Excel 
� Stapelauswertung 
� "Fragestunde" 
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Mit uns wird Ihr Erfolg komplett. 

Seminar „Mahnwesen & Zahlungsverkehr“. 

 

Voraussetzungen:  Klinger FiBu Anfängerseminar/Individualschulung bzw. Buchungstätigkeit 
mit Klinger FiBu 

Zielsetzung:   Korrekte Offene-Posten-Verwaltung 
Dauer:    Halbtags, 9 - ca. 13 Uhr 
Seminarorte:   Wien, Innsbruck 
 
Inhalt: 
 

� Anlage von generellen Zahlungsbedingungen 
� Eingabe von Verzugszinsen und Mahngebühren 
� Definition der Differenz- und Kursdifferenzkonten 
� Anlage von Skontokonten 
� Definition von individuellen Zahlungsbedingungen 
� Zusammenhang Buchungssymbol – OP 
� OP-Ausgleich  

(mit Skonto, ohne Skonto) 
� Rechnungsbezogene Skonti 
� Auswertungen 
� Standardmahnungen 
� Individuelle Mahntexte 
� Telebanking 
� Anlage der Stamminformationen 
� Auswahl der Belege 
� Ausgabe und Einspielen der Daten 
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Mit uns wird Ihr Erfolg komplett. 

Seminar „Statistik“. 

 

Zielsetzung:  Verwendungsmöglichkeiten der Module Statistik 1 und 2 
Dauer:   Halbtags, 9 bis ca. 13 Uhr 
Seminarorte:  Wien, Innsbruck 
 
Inhalt: 
 

� Statistik 
� Liste Budget-Planung 
� Planwerte, Korrekturwerte  

(Jahr, Monat, Tabelle) 
� Auswertungen: 

Jahr/Periode/12 Monate 
Planwerte, Korrekturwerte 
Detail, komprimiert 
Umsatzstatistiken 
ABC-Analysen 
Grafik 

 
 
 



 
 
 
 

Klinger & Co KG - Software für das Rechnungswesen Handelsgericht Wien          Erste Bank 

A – 1140 Wien | Hauptstraße 29 FN 5313p IBAN AT942011131005400221 
T +43 1 979 16 300 | F +43 1 979 36 05             UID ATU13788301 BIC GIBAATWW   

office@klingerkg.com | www.klingerkg.com    

  

Mit uns wird Ihr Erfolg komplett. 

Seminar „Kostenrechnung“. 

 
Zielsetzung:  Verwendungsmöglichkeiten der Module KoRe 1 und 2 
Dauer:  Halbtags, 9 bis ca. 13 Uhr 
Seminarorte:  Wien, Innsbruck 
 
Inhalt: 
 

� Kostenstellenplan 
� Stammkostenstellen, Stammkostenarten, Kostenstellen-Umlagen,  

kalkulatorische Kosten 
� Buchen mit Kostenstellen,  

Kostenstellen-Umbuchungen 
� Planwerte,  

Korrekturwerte 
� Auswertungen: 

Kost-Liste Bestand 
Erfolg 
Kost-Konten 
Kost-Saldenliste 
Jahr/Periode/12 Monate 
Planwerte, Korrekturwerte 
Detail, komprimiert 
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Mit uns wird Ihr Erfolg komplett. 

Seminar „Bilanzierung & Anlagenverzeichnis“. 

 

Zielsetzung:  Effizienter Einsatz der Module Bilanz und AVZ, Konfiguration von Bilanzen 
Dauer:   Ganztags, 9 bis ca. 16 Uhr 
Seminarorte:  Wien, Innsbruck 
 
Inhalt: 
 

� Stamminfo  
(Abschlussbelegkreis, E/A-Rechner) 

� Firmenbeschriftung  
(Firmenbuch, Finanz, Steuer) 

� Einrichtung des Kontenplans  
(Gliederungsebenen, Kennzeichen für Firmenbuchbilanz, 
Konten-IDs) 

� Eingabe von Umbuchungen 
� AVZ: Übernahme der Buchungen aus der FiBu 
� Neuanlage von Wirtschaftsgütern 
� Stille Reserve, Bewertungsreserve, Investitionszuschuss Abgang, Umbuchung,  

WG-Entwicklung 
� Automatische Verbuchung  

(AVZ, GSVG, KöSt, Gewinn, KU1-Abgrenzung) 
� Eigenkapitalzuwachsverzinsung 
� Steuerliche Gewinnermittlung  

(Mehr-/Weniger-Rechnung) 
� Steuerberechnung 
� Auswertungen: 

Bilanz 
Firmenbuchbilanzen 
Steuer 
AVZ 
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Mit uns wird Ihr Erfolg komplett. 

Seminar „Klinger WAWI: Fakturierung & Module“. 

 

Zielsetzung:  Effizienter Einsatz der Klinger Fakturierung und Zusatzmodule 
Dauer:   Ganztags, 9 - ca. 16 Uhr 
Seminarort:  Wien 
 
Inhalt: 
 

� Installation entweder integriert in das Programm Klinger FiBu oder Ka/WB 
� Verwaltung von Artikelstammdaten 
� Personenstamm Verwaltung - Einstellungen für die WAWI 
� Anlage von Textbausteinen  

(Einleitungs-, Abschluss- oder Zeilentexte) 
� Erfassung von Belegen  

(Angebot, Auftragsbestätigung, LS, Fakturen) 
� Bearbeitung von Belegen  

(Zeilen einfügen, Summenzeilen, Rabattfunktionen) 
� Druck bzw. E-Mail Versand von Belegen aus der Belegliste 
� Überleitung von Belegen aus Vorbelegen 
� Übernahme der Fakturen in die FiBu 
� Lagerdefinition und -kontrolle, Inventur 
� Diverse Auswertungen betreffend Lagerdaten, Bestellhilfen 
� Seriennummern & Chargenverwaltung 
� Warendisposition & Verfügbarkeitsermittlung 
� Provisionsdefinition & Provisionsabrechnung 
� Abonnementverwaltung 
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Mit uns wird Ihr Erfolg komplett. 

Seminar „Klinger Lohn für Einsteiger“. 

 

Zielsetzung:  Einfacher Einstieg in das Programm Klinger Lohn 
Dauer:   Halbtags, 9 - ca. 13 Uhr 
Seminarort:  Wien 
 
Inhalt: 
 

� Gesamtübersicht über die Grundfunktionen 
� Allgemeine Stammdaten 
� Lohnarten 
� Anlage Betrieb und Dienstnehmer 
� Ein-/Austritte 
� Betriebslohnarten und -abrechnung 
� Abrechnung 
� Außerbetriebliche Abrechnung 
� Aufrollung 
� Auswertungen 
� GKK-Meldungen 
� Praxis: Erfassen einer Lohnverrechnung 
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Mit uns wird Ihr Erfolg komplett. 

Seminar „Klinger Lohn für Profis“. 

 
Zielsetzung:  Werden Sie Klinger Lohn Profi! 
Dauer:   Halbtags, 9 bis ca. 13 Uhr 
Seminarort:  Wien 
 
Inhalt: 
 

� Speziellere Abrechnungen 
� Diverse Austrittsfälle 
� Umgang mit/Nutzen der vorhandenen Funktionen 
� Arbeitsoptimierung 
� Anwendungsfehler entdecken 
� Sonderfunktionen  

(z. B. automatische Erhöhung/Generieren von automatischen Erhöhungen) 
� Verwaltung/Anlage eigener Lohnarten 
� Nutzen von Lohnartengruppen 
� Erweiterte Nutzung: Notizfunktion, ELDA-Schnittstelle 
� Besondere Abrechnungsverhältnisse  

(Steuerberater ohne Finanzamtsvollmacht u. ä.) 
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Mit uns wird Ihr Erfolg komplett. 

Seminar „Klinger Webservice“. Für WTs. 

 

Zielsetzung:  Effiziente Nutzung des Klinger-Webservice.  
Dieses Seminar ist speziell für Wirtschaftstreuhänder gedacht.  
Auf Wunsch bieten wir aber auch gerne Webservice Seminare für Klienten an. 

Dauer:   Spezialseminar, 14 - 16 Uhr 
Seminarort: Wien 
 
Inhalt: 
 

� Allgemeines 
� Stufen des Webservice: Rechenzentrum, Online-Dienste 
� FiBu-Daten einspielen  

(inklusive KKP) 
� Auswertungen 
� Downloads 
� Uploads 
� Sicherungen zurückspielen 
� Verwaltung: User-Rights, etc. 

 


